
PROCÉDURE 2018
LE DOSSIER DE DEMANDE DE 
SUBVENTION :

POUR TOUS: 
à partir de votre «Compte-Asso» 

https://lecompteasso.associations.gouv.
fr





Présentation de la première démarche 
à faire sur le Compte-Asso

ATTENTION:  il est fortement conseillé 
d’indiquer une adresse de messagerie 

du siège de votre association,
plutôt  qu’une adresse personnelle.



Consultez votre 
messagerie pour y activer 

le lien de validation

Attention,
Le lien peut avoir été placé dans les indésirables!



Inscrivez le N° SIREN (9 premiers chiffres du 
SIRET)

Ou le N° RNA



Cliquez sur 
« ici » pour 
accéder au 

site 
DATA. ASSO





Le N° RNA de 
votre association 

est là!

Vous le copiez et 
allez le coller dans 
la boîte de dialogue 

de Compte-Asso

Autre site :



Cliquez sur 
« contact 

assistance » 
pour 

demander 
mise à jour du 

RNA

Cliquez 
sur 

« contact 
assistance

 » pour 
demander 

mise à 
jour du 
RNA



Vous choisissez le 
motif de votre 

demande

Vous expliquez votre 
demande en indiquant 

le N° RNA trouvé
Cliquez pour 
envoyer le 
formulaire



la relation RNS et SIREN est réalisée,

 réponse  sur ma boîte Email de l’équipe 
LeCompteAssociation

de DJEPVA.DISI;

48H…



Vous saisissez 
OUI ou NON 

selon que vos 2 
N°:  RNA et 
SIREN sont 

corrects ou non.

 Si OUI, vous 
validez.



Vous 
sélectionnez 
votre fonction 

dans 
l’association

Vous cochez 
les éléments 
du certificat 

sur l’honneur



Mise à jour des informations administratives 
de votre association

Cliquez sur ce bouton de façon à vérifier et mettre à 
jour les informations administratives de votre 

association.

Cette étape est obligatoire avant de cliquer sur le 
bouton de demande de subvention. 





Ce bouton peut vous permettre 
d’obtenir une modification d’une 
information par télé-procédure.

Celui-ci vous permet d’enregistrer 
les champs que vous auriez 

modifié ou complété.



Exemple:
Il faut cocher le domaine « Sport » pour 

pouvoir accéder aux subventions du CNDS!
Exemple 2:

Il faut corriger le champ d’action territorial, le 
cas échéant : cliquer sur régional plutôt que 

départemental pour une ligue!



Les coordonnées bancaires s’affichent mais 
visiblement, le RIB n’est pas enregistré. Cliquer sur 
ce bouton pour télé-verser un scan/image de votre 

RIB depuis votre ordinateur.



Voici une liste de documents administratifs qui 
seront nécessaires de joindre au moment de votre 

demande de subvention.
Télé-verser les documents manquants dès que 

possible.

Télé-verser les documents manquants.

Télé-charger les documents pour les 
relire.



Cliquez ici pour 
revenir à l’accueil



Vous pouvez entamer 
votre demande de 

subvention en cliquant 
sur ce bouton.



Vous y êtes!

Fin de cette première partie.
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